
Урок 2. Робота з поштовим клієнтом 

Завдання на повторення 
Вступна 
частина 

 

 
 

Вивчення нового матеріалу 
Слайд № 1  

 
 

  



Слайд № 2  

 
 

Слайд № 3  

 
 

  



Слайд № 4  

 
Слайд № 5  

 
 

Слайд № 6  

 
 



Слайд № 7  

 
 

Слайд № 8 

 
 

  



Слайд № 9  

 
Листи, що позначені зірочкою, розташовані у даній папці. 

Слайд № 10  

 
У папці Уся пошта відображаються листи з усіх папок електронної скриньки. 



Слайд № 11 

 
Кошик — у цій папці автоматично розміщуються видалені листи. Зауважте, що розміщені у 
Кошику листи можна відновити до будь-якої папки електронної скриньки. 
Категорії — папка, у якій листи стуктуровано за категоріями. У поштовій службі Gmail є такі 
категорії листів: Соцмережі, Оновлення, Форуми, Реклама. 

Слайд № 12 

 
 

  



Слайд № 13  

 
 

 Слайд № 14 

 
 



Слайд № 15  

 
 

Слайд № 16  

 
 



Слайд № 17  

 
 

Слайд № 18 

 
 

  



Слайд № 19  

 
 

Слайд № 20 

 
1. Уведи логін та натисни Enter. 
2. Натисни кнопку Далі. 
3. Уведи пароль та натисни Enter. 
4. Натисни кнопку Далі. 

 



Слайд № 21 Переміщуємо смугу прокручування. 

 
Клацаємо «Більше» і знову переміщуємо смугу прокручування. 

Слайд № 22  

 
 



Слайд № 23  

 
Клацни кнопку Створити. 

Слайд № 24 Переміщуємо смугу прокручування у верх. 

 
У результаті відкрито папку 7 клас. Наразі вона є порожньою. 



Вправа 
Вправа № 1  

 
 

Вивчення нового матеріалу 
Слайд № 25  

 
Тему листа потрібно вказувати обов’язково. 



Вивчення нового матеріалу 
Слайд № 26 

 
 

Слайд № 27  

 
 



Слайд № 28 

 
 

Слайд № 29  

 
 

Слайд № 30 

 
 



Слайд № 31  

 
1. Уведи логін olexiy.baranjuk та натисни Enter. 
2. Клацни кнопку Далі. 
3. Уведи пароль progr@muvan@ та натисни Enter. 
4. Клацни кнопку Далі. 

 

Слайд № 32  

 
 



Слайд № 33  

 
1. Клацни у полі Тема. 
2. Уведи тему листа літній табір з програмування та натисни Enter. 
3. Уведи текст листа. 

 

Слайд № 34 Зроби текст Привіт, Марійко! синім, жирним і великим. 

 
 

1. Виділи вище вказаний текст. 
2. Установи жирне накреслення символів. 
3. Для зміни кольору текту обери інструмент Колір тексту. 
4. Обери синій колір. 
5. Обери інструмент Розмір. 
6. Обери команду Великий. 
7. Постав курсор біля фрази Буде цікаво і весело. 
8. Встав смалик до листа: обери значок Смайлик. Обери перший смайлик. Закрий 

панель. 
 



Слайд № 35  

 
 

Слайд № 36  

 
Натисни кнопку Открыть. 



Слайд № 37  

 
У результаті лист буде надіслано. 

Слайд № 38  

 
 



Слайд № 39  

 
 

Слайд № 40  

 
 



Слайд № 41  

 
 

Слайд № 42  

 
 



Слайд № 43 

 
 

Слайд № 44  

 
 



Слайд № 45 

 
 

Слайд № 46  

 
1. Уведи логін mariya.myrna та натисни Enter. 
2. Клацни кнопку Далі. 
3. Уведи пароль  progr@muvan@ та натисни Enter. 
4. Клацни кнопку Далі. 

 



Слайд № 47  

 
Завантажимо докладене зображення. 

Слайд № 48  

 
 



Слайд № 49  

 
 

Слайд № 50  

 
Написати текст листа-відповіді та відформатувати його. 



Слайд № 51  

 
У результаті лист буде надіслано. 

Слайд № 52  

 
Відкрий лист від Олексія про літній табір. 
Перемістись у нижню частину листа. 



Слайд № 53  

 
 

Слайд № 54  

 
Натисни кнопку Надіслати. 
У результаті лист буде надіслано. 



Слайд № 55  

 
 

Слайд № 56  

 
 



 

Вивчення нового матеріалу 
Слайд № 58 

 
 

Слайд № 57 Тут ми бачимо 3 листи.

 
 



Слайд № 59  

 
 

Слайд № 60  

 
У копії, як правило, вказують людей, до яких немає звернення в листі, але яким, як ти вважаєш, 
варто знати зміст листа. 



Слайд № 61  

 
 

Вправа 
Вправа № 2  

 
 

 


